SUOMEN KIRJASTOSEURA
Runeberginkatu 15 A 6, 00100 HELSINKI
044 522 2941

www.suomenkirjastoseura.fi

Ulkomaan matkoilta matkakertomus mukaan

MATKALASKU 2024
Tayttoohjeet lomakkeen toisella sivulla.

Palautettava vilittomésti matkan paatyttya
sahkopostilla: info@fla.fi
tai postitse seuran toimistolle.

MATKUSTAJAN NIMI

Katuosoite

Postinro ja -toimipaikka

Henkil6tunnus

Pankkitilin numero

MATKAN TARKOITUS:

Lahtopaiva Klo Paikkakunta

(mistd - mihin)

Paluupéiva Klo

Matkan pituus:

PAIVARAHAT taydet vrk:t ja tunnit a €uro Maksetaan
Kokopdiviaraha yli 10t 51¢€
Osapéivdaraha yli 6t 24 €

Ulkomaan péivaraha yli 24 t

- 35% 24t/yli 2t

- 65% 24t/yli 10t

Muut korvaukset

Ateriat 1 tai 2/vrk

oman auton kéytosta

KM-KORVAUKSET km | & 57 snt sovittava etukiteen!!
matkustaja/t a 4 snt/hlo lisahenkil/t

KULUKORVAUKSET Matkaliput liitettidva tositteeksi Tosite
Juna / linja-auto

Lentokone / laiva

Taksikulut

Majoituskulut

Muut kulut

YHTEENSA

Saatu ennakko

MAKSETAAN

Paivays . .2024

NIMI




Matkalaskun tiyttoohjeita:
Matkan tarkoitus on kokouksen tai tapahtuman nimi ja kestoaika.

Lahtopédivan alkamisaika ja paluupdivan loppumisaika (18hto kotoa tai tydpaikalta/
paluu kotiin tai tyopaikalle).

Merkitse lomakkeelle matkaan kdytetty aika matkan alkamisesta loppumiseen tiysind vuorokausina ja
tunteina eli esimerkiksi:
matka alkanut 1.1.2023 klo 18 ja paattynyt 4.1.2023 klo 15

merkitddn 2 vrk 19 h
Tositteet liitteeksi. Taksikuitteihin merkintd mistd mihin on ajettu ja oma allekirjoitus.
Oman auton kiiytosti on neuvoteltava aina erikseen toiminnanjohtajan kanssa.

Kulujen korvauksessa noudatetaan Kirjastoseuran hallituksen péétoksid ja valtion
matkustussaantoa.

Kotimaassa matkan kestoajasta riippuen pdivarahan enimmaismédrét ovat:

Tyomatkan kestoaika Péivdrahan enimmiisméérd euro
yli 6 tuntia (osapdivéraha) 22

yli 10 tuntia (kokopdivéraha) 48

kun matkaan kaytetty aika ylittdd viimeisen tiyden matkavuorokauden

- vihintéédn 2 tunnilla 22

- yli 6 tunnilla 48

Jos matkavuorokautena saat ilmaisen tai matkalipun hintaan siséltyneen ruoan, pdivdarahan
enimmaisméérd on puolet 50 % péivarahasta. [Imaisella ruoalla tarkoitetaan kokopdivérahan
kysymyksessé ollen kahta ja osapdivdrahan kysymyksessa ollen yhté ilmaista ateriaa.

Merkitse aterioiden (lounas/péivillinen) maard vuorokaudessa matkalaskuun péiva-
rahan maksamista varten.

HUOM! Matkalaskut ja palkkiot maksetaan kuukauden 8. paivana. Ne tulee
toimittaa viimeistaan edellisen kuukauden 25. paiva Suomen kirjastoseuran
toimistoon.
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